Schulbegleitung
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Schulbegleitung - willkommene Unterstlitzung in der Schule !

Durch eine Schulbegleitung kommt es zu einer Veranderung des Teamgeflges
in Schulen.

Eine Schulbegleitung ist in der taglichen Arbeit eine wichtige vermittelnde und
eine/n Schuler®in begleitende Person, auch wenn sie von schulrechtlicher Seite
nicht zum Klassen- bzw. Klassenstufenteam gehort.

Dieses Arbeitspapier fur Schulen soll der Einbindung in das Teamgefuge durch
Austausch und klare Absprachen fUr alle Beteiligten dienen.

GRUNDSATZE:
,o0 wenig Hilfe wie mdglich — so viel Hilfe wie notig.*

Schulbegleitung orientiert sich am Kind, an den individuellen Lern- und
Entwicklungsvoraussetzungen sowie besonderen Bedurfnissen.

Die Schulbegleitung ist (anders als die Schulassistenz) grundsatzlich dem
Schuler/der Schulerin und nicht der Schilergruppe/Schule zugeordnet.

Grundsatzlich tragt die Lehrkraft die pddagogische Verantwortung,
d.h. sowohl fur die Wissensvermittlung als auch die Erziehungsarbeit.




Rechtliche Grundlagen

Verfahrensweisen bei kdrperlicher
und geistiger Behinderung
(8§ 75 u.112 SGB IX)

Antrag der Sorgeberechtigten

Schulische Stellungnahme

Zusendung eines arztlichen
Gutachtens bzw. Vorstellung
beim Gesundheitsamt.

Priifung, ob die Einrichtung der
Hilfe notwendig, rechtm&Big und
geeignet ist.

Entscheidung Uber Gewé&hrung
der Hilfe

i.d.R. Auftrag an einen freien
Trager, die MaBnahme personell
umzusetzen

Art und Beteiligung der Schule

Der Antrag bezieht sich auf
schulische Settings. Daher

erscheint eine Zusammenarbeit von

Schule und Erziehungsberechtigten
bereits hier sinnvoll.

Die Schule berichtet tUber eine
Notwendigkeit einer
Schulbegleitung aus ihrer Sicht.

Rickfragen an die Schule méglich;
Hospitationen in der Schule durch
Trager.

Ruckfragen an die Schule mdglich

Kooperation mit der Schule
bezogen auf die jeweiligen
Bedingungen; gemeinsame
Fortschreibung des Hilfeplans (—>
Gesamtplans)

Verfahrensweisen bei seelischer
Behinderung
(§ 35a SGB VIIl)

Antrag der Sorgeberechtigten

Arztliches Gutachten nach
ICD-10

Schulische Stellungnahme
sowie Stellungnahmen der
Erziehungsberechtigten.

Weitere Erhebungen durch den
Jugendhilfetrager;

Prifung, ob die Einrichtung der
Hilfe notwendig, rechtmaBig
und geeignet ist.

(Prtfung der schulischen
Teilhabebeeintrachtigung;
Entscheidung Uber Anspruch
und Ausgestaltung der Hilfe)

Entscheidung Uber Gewé&hrung
der Hilfe

i.d.R. Auftrag an einen freien
Trager, die MaBnahme
personell umzusetzen




Schule:
StraBe
PLZ: Ort:

Schweigepflichtserklarung Schulbegleitung

Frau/Herr: geb:

Anschrift:

Telefon/Mail:

Grundsatzlich sind alle der Schulbegleitung im Rahmen der Erfullung ihrer Aufgaben
im Schulgeb&ude bekannt werdenden internen bzw. personenbezogenen Daten und
Ereignisse vertraulich zu behandeln und durfen nicht an Dritte weitergegeben werden.

Nicht nur persdnliche Informationen Uber das Kind, auch Information bezuglich des
Unterrichts und der Schule unterliegen der Schweigepflicht. Kindernamen durfen nur
anonymisiert benannt werden. Telefonnummern oder andere Kind-bezogene Daten
(z.B. Fotos, Namen, Adressen, ...) durfen nicht an Dritte weitergereicht werden.

Akteneinsicht erfolgt im Einzelfall nur Uber die Klassen- oder Férderschullehrer*innen
im Sekretariat der Schule. Akten dirfen weder mitgenommen, kopiert oder
fotografiert noch abgeschrieben werden.

Hiermit verpflichte ich mich, die Schweigepflicht im Rahmen meiner Tatigkeit als
Schulbegleitung zu beachten.

Ich werde Uber alles, was ich im Rahmen meiner Tétigkeit als Schulbegleitung des
von mir begleiteten Kindes/Jugendlichen im Unterricht, in Konferenzen und
Gesprachen Uber Mitschuler*innen, Unterricht, die Schule und Mitarbeiterinnen an
personlichen Informationen erfahre, Stillschweigen gegentber Dritten wahren.

Ich bin darauf hingewiesen worden, dass die Verletzung der Schweigepflicht u.U.
strafbar ist. Diese Verpflichtung gilt auch nach Beendigung meiner Tatigkeit.

Ort, Datum Unterschrift Schulbegleitung

Ort, Datum Unterschrift Schulleitung




Datenschutz - gegenseitige Schweigepflichtsentbindung

Die im vorliegenden Leitfaden von der Schule erhobenen Daten dienen ausschlieflich
der konkreten Arbeit. Daten wie Namen, Telefonnummern, Emailadressen werden
ausdrucklich nur fur den Kontakt zwischen Schule, Lehrkraften, Sorgeberechtigten
und Schulbegleitung im Rahmen der Zusammenarbeit im schulischen Kontext
erhoben.
Dies sind konkret:
- Weitergabe von wichtigen Information telefonisch oder auf dem Schriftweg:
- gegenseitige Information uber Krankheit, Unterrichtsausfall, Vertretung,
Veranstaltungen, aktuelle Zwischenfélle, die einer Zusammenarbeit/Klarung
bedurfen.

Eine Weitergabe dieser /aktuell veranderter Daten oder weiterer personlicher Daten
(z.B. Gesundheitsdaten) ohne ausdrickliche Zustimmung der/des Betroffenen ist
untersagt. Die Nutzung von Messengerdiensten oder nichtdienstlichen Mailadressen
unter Einbeziehung von unverschllsselten personenbezogenen Daten ist nicht
zulassig.

Alle personenbezogenen Daten sind von Beteiligten unverziglich nach Wegfall des
Zweckes / Beendigung der Schulbegleitung zu I6schen.

Dem Austausch der in in diesem Leitfaden erhobenen personenbezogenen und von
mir zur zweckgebundenen Nutzung freigegebenen Daten zur Optimierung der
Zusammenarbeit von Schule, Sorgeberechtigten und Schulbegleitung stimme ich zu.
Hiermit verpflichte ich mich, die Datenschutzregelungen zu beachten.

Ich bin darauf hingewiesen worden, dass die Verletzung des Datenschutzes u.U.
strafbar ist. Diese Verpflichtung gilt auch nach Beendigung meiner Tatigkeit.

Ort, Datum Unterschrift Schulleitung

Ort, Datum Unterschrift Schulbegleitung
Ort, Datum Unterschrift Sorgeberechtigte
Ort, Datum Unterschrift Lehrkraft
Unterschrift Lehrkraft Unterschrift Lehrkraft
Unterschrift Lehrkraft Unterschrift Lehrkraft

Unterschrift Lehrkraft Unterschrift Lehrkraft




Kooperationsvereinbarungen

Informationen flr Schulbegleitung

Ort, Datum:

Schule:

Klasse:

Name des zu betreuenden Kindes:

Stundenplan des Kindes

Uhrzeit / Raum/ Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag

Lehrkraft

Klassenlehrkraft:

Fach/Fachlehrkraft:

Fach/Fachlehrkraft:

Fach/Fachlehrkraft:

Fach/Fachlehrkraft:

Fach/Fachlehrkraft:

Fach/Fachlehrkraft:

* Anderungen mit Relevanz fiir die Tatigkeit werden mitgeteilt durch




Informationen fUr Schulbegleitung

Kontaktdaten der Schule

Schulleitung:

Erreichbarkeit:

Sekretariat:

Erreichbarkeit:

Klassenlehrkraft:

Erreichbarkeit™:

Namen*:

Telefonische Erreichbarkeit*:

Sonstiger Kontakt*:

Absprachen zur Kommunikation (Tel., Mitteilungsheft, Haufigkeit, Anlass, ...):
* s. Datenschutz

bei Krankheit informieren: 1.

(Sorgeberechtigte, Schule,

Klassenlehrkraft, ...) 2.
3.

Schulische Rahmenbedingungen

Rituale in der Klasse/Schule: (Pausenregelungen, Treffpunkt, Morgenkreis, Friihstiick,
Mensa, Versammlungen,...), die fiir den Einsatz wichtig sind:




Informationen fUr Schulbegleitung

Hinweise zu bestimmten Notwendigkeiten/ Ablaufen auf das zu betreuende Kind
bezogen (sachliche Formulierung ohne Verletzung des Datenschutzes®):

Vorstellung im
Kollegium

Pausen

Handynutzung

Rauchen

Essen/Trinken

Absprachen Lehrer/
Schulbegleitung

Beachtung s.Datenschutz!

Garderobe/
sichere Ablage

Toilettenutzung
(wo?, Schliissel?

durch Schulleitung am

durch Klassenlehrkraft am (Elternbrief Klasse, ...)

in folgenden
Unterrichtszeiten:

auf dem Schulgelénde
verboten

auf dem Schulgelénde
verboten

In der Klasse zu
folgenden Zeiten:

wann:

verantwortl.:

in den folgenden Méglicher Aufenthalt
Pausenzeiten: in:

moglich:

moglich:

In der Mensa

per Mail, SMS, telefonisch

verantwortl.:

UNTERSCHRIFT SCHULLEITUNG

KLASSENLEHRKRAFT

SCHULBEGLEITUNG

* z.B.: Begleitung in Pausen mit Abstand (offene Aufsichtsflihrung), Wegebegleitung auf Schulgelande, Hilfe beim Umkleiden

zum Sportunterricht, ...




Kooperationsvereinbarungen
Informationen flr Schulleitung und Klassenlehrkafte

Ort, Datum:

Schule:

Klasse:

Name des zu betreuenden Kindes:

Name der Schulbegleitung:

Adresse Schulbegleitung*:

Email der Schulbegleitung*:

*

TelNr. der Schulbegleitung*:

* s. Datenschutz

Anwesenheitszeiten:

Montag:

Dienstag:

Mittwoch:

Donnerstag:

Freitag:

Kontaktdaten des Tragers

Einrichtung:

Ansprechpartner:

Telefonische Erreichbarkeit:




INFORMATION: Was macht eine Schulbegleitung?

Orientierung am Hilfeplan (Gesamtplan): Der Genehmigung einer Schulbegleitung liegt
ein Hilfeplan (Gesamtplan) zugrunde, in dem Art und Umfang einer HilfemalBBnahme
beschrieben werden. Dieser Hilfeplan (Gesamtplan) wird mit Beobachtungen und
Gesprachen fortgeschrieben und ist die bindende Grundlage der Trager und
Schulbegleitung.

Der schulischen Férderung zugrunde gelegt ist bei einigen Schiler*innen ein
Forderplan oder Lernplan, der durch die Klassenlehrkraft oder eine Forderschul-
lehrkraft erstellt wird. Diese schreiben schulische Forder- bzw. Lernziele fest, auf die
alle Beteiligten moglichst zielgerichtet hinarbeiten.

Die Schulbegleitung stellt Beobachtungen zur Verfligung und nimmt mit Einwilligung
der Sorgeberechtigten ausschlieBlich an Gesprachen Uber das betreute Kind
(im Umfang der eigenen Arbeitszeiten®) teil.

*Arbeitszeitregelungen variieren je nach Trager und werden zwischen diesen und den Schulbegleitungen geregelt.

Schulbegleitungen kénnen in der Schule z.B. folgende Aufgaben Ubernehmen:
(siehe auch Leistungsbeschreibungen der Trager in den Vertragen mit den Sorgeberechtigten)

Die Art der Unterstitzung ist immer auf den individuellen Bedarf des Kindes ausgerichtet,
es handelt sich um eine Einzelfallhilfe fir diese/n Schiiler*in, nicht flr die Lerngruppe.

* Schulbegleitung betreut Schilerinnen auch in Situationen, in denen nicht immer
eine Lehrkraft anwesend ist: In den Pausen, auf dem Schulweg, im Schulgebaude,
wahrend Klassenfahrten, Ausfliigen oder anderen schulischen Veranstaltungen.

Bei Klassenfahrten, Ausfligen mussen langfristig Informationen und Antrage der
Eltern beim Kostentrager zur Genehmigung vorgelegt werden. In Schulen gibt es in
der Regel ein ,Wegebuch®.

* Die Hilfe bei der Verwendung von Werkzeugen und Geraten, beim Umziehen fur
den Sportunterricht oder beim Toilettenbesuch konnen beispielsweise bei kdrperlich
eingeschrankten Kindern dazu zahlen.

* Autistische Schulerinnen benétigen oft Hilfe bei der Kommunikation mit den
Mitschulerinnen und den Lehrer*innen oder zusatzliche Erlauterungen zu
Aufgaben.

* FUr manche Schuler*innen sind Auszeiten nétig, in denen sie mit der
Schulbegleitung den Unterrichtsraum verlassen kénnen.

« Haben Schulerfinnen Schwierigkeiten, Regeln einzuhalten, hilft Schulbegleitung, die
Regelverletzungen besser wahrzunehmen, Regeln zu verstehen und besser
befolgen zu kdnnen. Einzelne Schilersinnen mussen begleitet werden, sie kdnnten
sich und andere in unbeobachteten Situation (Schulweg, Pausen,...) gefahrden.

* Zu den Aufgaben kann auch zahlen, dem/der Schiler*in aufzuzeigen, wie mit
stressbehafteten Situationen umgegangen werden kann, sowie an der
Frustrationstoleranz und der Bewéltigung von Stress zu arbeiten.

 Die Schulbegleitung unterstttzt auch den/die Schuler/*in, moglichst konzentriert
und fokussiert am Unterricht teilzunehmen und Ubt die Organisation des
Arbeitsplatzes.




Schulbegleitung — Kollegium/Schule

* Die Schulbegleitung ist von der Rechtsstellung kein Mitglied des Klassen- und
Schulteams. Zustandigkeiten werden zu Beginn der Tatigkeit in Gesprachen mit
Trager, Schulleitung bzw. den Klassenlehrkraften festgelegt.

e Einsatzzeitregelungen der Schulbegleitung in der Schule werden in diesem Leitfaden
fur alle beteiligten Personen transparent kommuniziert und umgesetzt. Dazu gehort
die Einhaltung und Absprache von Pausenzeiten. Regelungen im Krankheits- und
Vertretungsfall werden festgehalten.

* Die Schule stellt sicher, dass die Schulbegleitung umfassend Uber die schulischen
Organisationsstrukturen und Ablaufe, wie zum Beispiel Zustandigkeiten flr
bestimmte Aufgabengebiete, Férdermdglichkeiten, Unterrichtsprinzipien gemai des
schuleigenen Profils und die Rhythmisierungen des Schultags informiert ist.

e Esist Aufgabe der Schule, die Schulbegleitung und deren Funktion zu Beginn des
Einsatzes offiziell im Kollegium vorzustellen.

* In den allgemeinbildenden Schulen soll die Thematik ,Schulbegleitung“ von den
Forderzentren im Rahmen der Thematik ,Inklusiver Unterricht* dargestellt werden.

Klarheit in der Aufgabenverteilung

Die Lehrkraft halt den Unterricht und tragt die paddagogische Verantwortung fur
alle Schiler*innen der Klasse.

Der Einsatz einer Schulbegleitung darf nicht den direkten Kontakt zwischen Lehrkraft
und Schuler*in vermindern oder verhindern.

Die Schulbegleitung unterstitzt die/den betreute/n Schiler*in darin, dem Geschehen
sowie den Anweisungen zu folgen. Sie Ubernimmt keine unterrichtlichen Aufgaben;
diese fallen in den Zustandigkeitsbereich der Lehrkratft.

Kooperationsfahigkeit aller Beteiligten

* Erste Ansprechpartner im Schulalltag sind die Klassenleiter*innen.

e Um einen regelmaBigen Austausch zwischen Lehrkraft/Schule und Schulbegleitung
sicher zu stellen, sind Absprachen notwendig bzw. hilfreich.

* Diese bieten Zeit fur Rickiragen, Anleitung sowie gemeinsame organisatorische Regelungen.

e Die Lehrkraft leitet die Schulbegleitung an, unterstitzt sie in der FUhrung des Kindes
bzw. Jugendlichen sowie bei pddagogischen MaBnahmen.

Fachlichkeit

Um alle Beteiligten fur das Thema des entsprechenden Forderschwerpunktes bzw.
Ressourcen und Bedarfe eines Kindes zu sensibilisieren, sollten Veranstaltungen wie
schulinterne Fortbildungen oder Padagogische Tage dienen. Im Rahmen der Arbeitszeit
(*s.0.) kbnnen Schulbegleitungen hier nach Klarung mit dem Trager einbezogen werden.
Fort- und Weiterbildung der Schulbegleitung ist grundsétzlich Aufgabe der Jugend- und
Sozialhiffetrager.




Konkrete Arbeit mit dem/der Schulertin

Grundsatze

,o0 wenig Hilfe wie moglich — so viel Hilfe wie notig.©

Hdéchste Aufgabe der Schulbegleitung ist die groBtmdgliche Selbststandigkeit des
betreuten Kindes, was in der letzten Konsequenz in der Entwicklung die
Notwendigkeit einer Schulbegleitung aufheben kann.

Die Schulbegleitung endet,
wenn die individuellen Vorraussetzungen der Genehmigung dieser Leistung beim
Kind nicht mehr vorliegen.

- wenn vom Kostentrager keine Kostentbernahme mehr erfolgt.

- wenn die Vereinbarung von den Eltern oder dem Trager gekundigt bzw. nicht
verlangert wird.

Im Hinblick auf das Ziel einer anzustrebenden Reduzierung der unmittelbaren
Begleitung kann es bisweilen notwendig sein, zeitweise die individuelle Unterstltzung
zurUckzunehmen:

Hier bieten sich sowohl Phasen an, in der zuséatzliche Schulerinnen zu einer
Kleingruppe hinzugenommen werden, als auch Phasen, in denen die Schulbegleitung
sich in begrenztem Umfang aus dem unmittelbaren Umfeld zurtckzieht.

,2Schulbegleitung orientiert sich am Kind, an den individuellen Lern- und
Entwicklungsvoraussetzungen sowie besonderen Bedurfnissen.”

Im Mittelpunkt aller Bemuhungen der Schulbegleitung steht immer der/die betreute
Schiler’in. Grundlagen der Arbeit der Schulbegleitung ist ein Hilfeplan (Gesamtplan) sowie
ein Vertrag mit dem Trager. Erganzend erlautert dieser Leitfaden die Zusammenarbeit in der
Schule.

Bei der Bewaltigung des/der betreuten Schilerin des Schulalltags (Orientierung,
Hindernisse, Versorgung,...) sind groBtmaogliche Selbstandigkeit und Selbstbestimmung
Geschlecht- und Alter- angemessen abzusprechen und abzuwagen (bei zeitweiser
individueller Aufsichtsverantwortlichkeit).

Beim Schwerpunkt der Férderung der Kommunikation gilt zu kléren, wie sich der/die
Schiler’in in das Schul-/Unterrichtsgeschehen einbringen und sein/ihr Wissen zeigen oder
mitteilen kann.

Indem die Schulbegleitung Zusammenhange herstellt und erklart, gleicht sie teilweise
Beeintrachtigungen aus.

Mitunter mUssen Hilfsmittel hinzugezogen und/oder ganzlich auf nonverbale Methoden
ausgewichen werden (Nachteilsausgleich). Schulbegleitung hat die Aufgabe den/die
Schler’in dazu zu unterstitzen, sich den individuellen Mdglichkeiten entsprechend selbst
am Unterricht und Sozialgeschehen aktiv zu beteiligen.




,Die Schulbegleitung ist (anders als die Schulassistenz) grundsatzlich dem
Schuler/der Schulerin und nicht der Schilergruppe/Schule zugeordnet.

Es ist gemeinsame Aufgabe, den/die Schuler®in in die soziale Interaktion des Klassen-
Schul- und Unterrichtsgeschehens zu integrieren, mit Mitschudlern in Kontakt zu
bringen.

FUr das Ziel der Einbindung in die Klasse und die Forderung von stabilen Kontakten
zu Mitschuler*innen ist ggf. die Klarung von Konflikten notwendig. Hier bedarf es einer
genauen Rollenklarung.

,Grundsatzlich tragt die Lehrkraft die padagogische Verantwortung,
d.h. sowohl fr die Wissensvermittlung als auch die Erziehungsarbeit.*

Die Schulbegleitung ist fUr den/die Schuler*in mit individuellem Hilfebedarf zustandig,
nicht fur andere Schuler*innen der Klasse. Es ist nicht Aufgabe der Schulbegleitung,
mit einer Schilergruppe den Unterricht abzuhalten, um die Klasse zu teilen und in
einer Teilgruppe die Rolle der Lehrkraft einzunehmen. Die Lehrkraft bleibt in der Rolle
der verantwortlichen Lehrkraft flr alle Schuler*innen, auch fur den/die Schuler*in mit
Schulbegleitung.

Die Vorstellung der Schulbegleitung und deren Rolle fur alle Schuler*innen, Lehrkréafte
und Sorgeberechtigten einer Klasse sowie klare Absprachen zwischen
Schulbegleitung und den Lehrkraften ist daher wichtig und hilfreich, Konflikte zu
verhindern bzw. einfacher zu klaren.

Datenschutz - Besonderheit bei Schulbegleitung

Datenschutzrechtliche Grundsatze der Schule und des Tragers sind zu beachten.

— allgemeine Verschwiegenheitspflicht:

Bei der Kommunikation mit allen Beteiligten und bei notwendiger Dokumentation der
Tatigkeit fur den Leistungstrager und die Fortschreibung der Hilfeplane hat die
Schulbegleitung Uber Angelegenheiten, die ihr wahrend der Tatigkeit in der Schule
bekannt geworden sind, Verschwiegenheit zu bewahren.

Innerhalb des Arbeitsverhéltnisses gelten in der Regel Mitteilungspflichten:
SB-Schule-Trager zu Krankheiten, Unféllen, Konflikten

Hier klaren zwischen SB und Trager notwendige Einwilligungen und
Schweigepflichtsentbindungen Details.

Dieser Leitfaden soll dies fur die Kommunikation SB-Lehrkréfte-Schulleitung-
Sorgeberechtigte leisten.




